建东职业技术学院_______（部门）___（月份）

考勤汇总表

本部门应有_____人，​​​本月全勤_____人，缺勤_____人次，详见下表：
	序号
	缺勤者

姓  名
	请假

种类
	请    假   事   由
	缺勤起止日期
	天数
	备 注

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


其他人员全勤。

部门负责人签名：               记录人签名：           填写日期：

说明：此表须于次月3日前交组织人事处。
